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Приложение к постановлению 
администрации сельского поселения Саранпауль
от  29.12.2014  № 44
административный регламент
предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
    I. Общие положения

1.1. Цели разработки административного регламента

Административный регламент разработан в целях:

-    повышения прозрачности деятельности Администрации сельского поселения Саранпауль (далее по тексту – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта» (далее по тексту - муниципальная услуга);
- повышения результативности деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявители, в отношении которых исполняется муниципальная услуга

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности, которые намерены осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта на принадлежащих им земельных участках расположенных на территории сельского поселения Саранпауль (далее по тексту – застройщики).

1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге

         Информация по всем вопросам, касающимся муниципальной услуги предоставляется в администрацию сельского поселения Саранпауль, находящуюся по адресу с. Саранпауль, ул.Советская, 1  
Контактные телефоны: (346-74) 45-881.
Адрес официального сайта органов местного самоуправления Березовского района саранпауль-адм.рф

Электронная почта e-mail: saranpaul.adm@rambler.ru
График работы: с 9.00 до 17.00
Перерыв с 13.00 до 14.00
Выходной – суббота, воскресенье.
1.4.  Порядок получения консультаций

по предоставлению муниципальной услуги

Консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги даются специалистами Администрации ответственными за предоставление муниципальной услуги. 
Консультации предоставляются при личном обращении заявителей, посредством телефонной связи, а также через письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде). 

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации по вопросам:

-   перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

- времени  приема, порядка и срока выдачи документов;

- иным вопросам.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам в соответствии с Кодексом профессиональной этики муниципальных служащих администрации сельского поселения Саранпауль, утвержденным постановлением администрации поселения от 10 июня 2011 года №15 «Об утверждении Кодекса профессиональной этики муниципальных служащих администрации сельского поселения Саранпауль». 

Письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальным правовым актам сельского поселения Саранпауль.

          Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги  направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей), факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.5.  Регистрация и хранение документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Регистрация и хранение заявления на предоставление муниципальной услуги  и документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется специалистами  Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги. Рекомендуется предоставлять документы в жесткой папке, отдельно в файлах. Специалист Администрации регистрирует поступившие документы путем внесения записи в журнал учета входящих документов. Комплект представленных документов направляется специалистам Администрации, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги. 

1.6.  Информация по предоставлению муниципальной услуги,

размещаемая в местах предоставления муниципальной услуги

В здании администрации размещается следующая информация о  получении разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта (далее по тексту – разрешение):
- текст административного регламента предоставления муниципальной услуги;
- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом и графическом (схематическом) виде;
-исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формы  данных  документов и образцы их заполнения;
- полная контактная информация об  Администрации (адрес официального сайта  сельского поселения Саранпауль в сети Интернет, на котором размещается информация о муниципальной услуге, адреса электронной почты сотрудников, справочные телефоны, телефоны сотрудников, местоположение, почтовый адрес, график работы сотрудников Администрации, план размещения специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги и приема ими заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (приложение 2);

- исчерпывающий перечень федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и иных организаций, в которые необходимо обратиться физическим или представителям юридических лиц в целях последующего получения разрешения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент определяет исполнение администрацией сельского поселения Саранпауль муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта.
2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

            В результате предоставления муниципальной услуги физические и юридические лица, обратившееся в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги получают разрешение либо отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Предоставление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта занимает 10 дней со дня подачи заявления в управление архитектуры и градостроительства в частности: 
1) прием  и регистрация документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги: 30 мин.;

2) рассмотрение документов в соответствии с требованиями ч.11 ст.51 Градостроительного кодекса РФ (далее по тексту – рассмотрение заявления): 8 дней;

3) подготовка Разрешения, либо отказа в выдаче Разрешения:  2  дня;

При наличии очереди время, указанное в п.1 настоящей статьи продлевается на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги для одного заявителя, помноженное на количество человек в очереди.
Выдача    документов    по    результатам   предоставления   муниципальной    услуги 

занимает 20 минут.
При наличии очереди данное время продлевается на время, необходимое для выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги, помноженное на количество человек в очереди.

Прием у специалиста, предоставляющего муниципальную услугу  длится 30 мин. 

2.4. Нормативно-правовое регулирование

по предоставлению муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003  №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Приказом Министерства  регионального  развития  Российской  Федерации  от 19.10.2006  №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Правилами землепользования и застройки межселенных территорий Березовского района, городских и сельских поселений Березовского района;
- Соглашениями о передаче осуществления части полномочий.
2.5. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию следующие документы: 
Для получения разрешения к указанному заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

З.) положительное заключение государственной  экспертизы проектной документации (в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

и) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено  такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

к) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Специалисты Администрации не вправе требовать от заявителя иные документы для предоставления муниципальной услуги. 
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги указана в приложении 3 к настоящему регламенту.

Заявление на предоставление муниципальной услуги с прилагаемым пакетом документов представляется в Администрацию в приемные часы:

понедельник – пятница: с 9.00 до 17.00 либо почтой, электронной почтой. 

Информацию о ходе рассмотрения заявки можно получить в администрации сельского поселения Саранпауль или по телефону8(34674) 45-881.
2.6. Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются:

1) отсутствие документов, указанных в п.2.5 настоящего регламента;
2) несоответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка требованиям градостроительного плана земельного участка;
3) не соответствие требованиям установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции(при наличии разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства)
Специалисты Администрации не вправе принять решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям.
2.7.    Условия платности (бесплатности)

исполнения муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта» является бесплатной для заявителей.
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Помещения, предназначенные для предоставления  муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.

 Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются столами для оформления документов и стульями.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются для осуществления оценки и контроля деятельности Администрации и должностных лиц.
Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги  подразделяется на две основные группы: количественные и качественные.

В группу количественных показателей доступности, позволяющих объективно оценивать деятельность Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, входят:

- время ожидания при предоставлении разрешения;
-   график работы Администрации; 
· место расположения Администрации;
· количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги;

В число качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:

· степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги;

· правдивость (достоверность) информации о предоставлении муниципальной услуги;

· наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

· простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов по предоставлению муниципальной услуги.

В группу количественных показателей оценки качества предоставления муниципальной услуги входят:
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуг;

· количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

К качественным показателям предоставления муниципальной услуги относятся:
· точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

· культура обслуживания (вежливость) заявителей;

-
качество результатов труда специалистов Администрации (профессиональное мастерство).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение застройщика в Администрацию с  заявлением установленной формы и приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента. 

Специалист Администрации регистрирует поступившие документы путем внесения записи в журнал учета входящих документов. Комплект представленных документов направляется специалистам Администрации, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги. 

Специалисты Администрации принимают документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.5 настоящего Регламента.

Продолжительность приема застройщиков специалистами Администрации при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.

Застройщик может направить заявление и документы согласно перечню по почте. Специалисты Администрации при получении отправления осуществляют проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление.

3.2. Рассмотрение заявления.

      Специалисты Администрации в течение восьми дней с момента регистрации заявления проверяют комплектность и правильность оформления документов, определяют их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляют наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.5 настоящего Регламента;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- проектная документация выполнена в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию».

3.3. Выдача либо отказ в выдаче разрешения

 В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче, проект Разрешения  оформляется в соответствии с порядком, установленным Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».
Подготовленный специалистами Администрации проект разрешения, заявление и  прилагаемые к нему документы представляются главе сельского поселения Саранпауль для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче Разрешения.

В случае принятия решения об отказе в выдаче Разрешения по основаниям, указанным в пункте  2.7. настоящего Регламента, специалисты Администрации готовят проект уведомления об отказе в выдаче Разрешения (с указанием причин отказа) и передают его с приложением всех материалов главе сельского поселения Саранпауль для подписания  в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления.
Разрешение оформляется в количестве трех экземпляров по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

По заявлению застройщика разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

В течение трех дней со дня выдачи разрешения на объекты, над которыми осуществляется государственный строительный надзор, Администрация направляет копию такого разрешения в Березовский отдел инспектирования службы жилищного контроля и строительного надзора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

В соответствии  с ч.18 ст.51 застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Администрацию сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ:

или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Представленные застройщиком документы для выдачи Разрешения формируются в дела и хранятся в архиве Администрации.
Схематическое описание последовательности действий при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги приводится в приложениях к административному регламенту (приложение 4).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

за исполнением административного регламента

Текущий контроль за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами Администрации при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в отношении должностных лиц Администрации – заместителем главы сельского поселения Саранпауль, в  отношении заместителя главы сельского поселения Саранпауль  – главой сельского поселения Саранпауль.

Осуществление текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами Администрации при предоставлении муниципальной услуги  происходит один раз в месяц.
В случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)  должностных лиц Администрации, муниципальных служащих Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги далее - досудебное (внесудебное) обжалование.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    решений    и    действий    (бездействия),     принятых    (осуществляемых) должностными лицами, муниципальными служащими Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 
Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя: 

главы сельского поселения Саранпауль; 

         заместителя главы сельского поселения Саранпауль; 
Направление обращения (жалобы) непосредственно должностному лицу, муниципальному служащему Администрации, принявшему решение или совершившему действие (бездействие), которое обжалуется, запрещено.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

-незаконные, необоснованные действия должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, ответственных за  выдачу разрешения;
- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных действующим законодательством, нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом,

- нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) обращения (жалобы) заявителей в Администрацию на имя главы сельского поселения Саранпауль или   заместителя главы сельского поселения Саранпауль.
5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы)

Обращения (жалобы), поступившие   в администрацию сельского поселения на имя главы сельского поселения или  заместителя главы сельского поселения Саранпауль подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы)

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются: 

наименование органа администрации сельского поселения, в который он направляет письменное обращение (жалобу), должность, фамилия, имя, отчество заместителя главы сельского поселения Саранпауль, курирующего деятельность соответствующего органа администрации поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество главы сельского поселения Саранпауль;

фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу);

почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.); 

текст обращения (жалобы); 

личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии. 

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)

Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в Администрацию сельского поселения Саранпауль обращения (жалобы) являются: 

· отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ. 

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего Администрации ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членам его семьи; 
· текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

· в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

· ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы). 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение (жалобу) в Администрацию на имя главы сельского поселения Саранпауль или  заместителя главы сельского поселения Саранпауль.
5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы)

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 

 Муниципальные служащие  Администрации ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. 
При этом документы, ранее поданные заявителями в Администрацию и (или) иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде копии.
5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы)

Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 30 дней

со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. 

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги  является:

1) признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Администрация обязана устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственное за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

2)признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя  заместителя главы сельского поселения Саранпауль или на имя главы сельского поселения Саранпауль.
5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в суде

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства с особенностями, установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из публичных правоотношений. 

Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным законодательством Российской Федерации. 

________________________

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию 
объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, 
если при его проведении затрагиваются конструктивные и
 другие характеристики надежности и безопасности объекта
Контактная информация о Администрации сельского поселения Саранпауль, ответственных за предоставление муниципальной услуги

	Название органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги
	Адрес местонахождения
	Контактные телефоны
	Электронные адреса
	Адрес официального сайта в сети Интернет
	График работы, часы приема граждан

	Администрация сельского поселения Саранпауль
	с.Саранпауль, ул.Советская, 1
	8(34674) 45-881

	Saranpaul.adm@rambler.ru
	саранпауль-адм.рф
	Понедельник-пятница с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00


__________________________

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, 
а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные 
и другие характеристики надежности и безопасности объекта
_____________________________

наименование муниципальной услуги

План  расположения сотрудников в администрации сельского поселения Саранпауль
________________________________________________________________

название администрации сельского поселения
_______________________

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию 

объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, 

если при его проведении затрагиваются конструктивные и

 другие характеристики надежности и безопасности объекта

Форма заявления
Главе  сельского поселения Саранпауль
Н.Н.Артееву

от застройщика_________________________

(наименование застройщика 

______________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан, полное 

______________________________________________

наименование организации – для юридических лиц), 

______________________________________________

его почтовый индекс, адрес, телефон, факс)

заявление

Прошу выдать _____________________________________________________________________

(наименование  заказчика)

____________________________________________________________________________

Разрешение на _____________________________________________________________________

(вид строительства)

объекта ___________________________________________________________________________

(полное наименование)

на земельном участке по адресу: _____________________________________________________________________________

(почтовый (строительный) адрес, данные о документе, удостоверяющем

_____________________________________________________________________________

право инвестора, заказчика (застройщика) на земельный участок, кадастровый или условный номер земельного участка,

_____________________________________________________________________________

включающий участок недр, обособленный водный объект и все, что прочно связано с землей,

_____________________________________________________________________________

в том числе леса, многолетние насаждения, здания, сооружения)

Сроком на ______________________ год(а).

При этом сообщаю:

Условия пользования земельным участком и прочно связанной с ним недвижимости 

_____________________________________________________________________________

(сопредельные территории, смежные землепользователи, градостроительные регламенты, сервитуты, ограничения и правовой режим

____________________________________________________________________________

территории регулирования градостроительной деятельности, зон охраны памятников истории и культуры,

_____________________________________________________________________________

отдельных объектов историко-культурного наследия)

Проектная документация на строительство разработана 

____________________________________________________________________________

(наименование проектной организации (её почтовые и банковские реквизиты), автор проекта)

Согласована в установленном порядке _____________________________________________________________________________

 (дата и номер распорядительного документа)

Одновременно ставлю Вас в известность:

А) финансирование строительства будет осуществляться _____________________________________________________________________________

(наименование, почтовые и банковские реквизиты, источники финансирования)

Б) при финансировании объекта с участием средств автономного округа _____________________________________________________________________________

(решение о строительстве объекта недвижимости окружного значения и подготовке документов для получения разрешения на 

_____________________________________________________________________________

строительство, или включение объектов недвижимости в перечень строек и объектов технического перевооружения,

_____________________________________________________________________________

утверждаемый Правительством автономного округа, решение соответствующего органа власти автономного округа о разработке,

_____________________________________________________________________________

утверждении и финансировании инвестиционных проектов)

В) функции заказчика выполняет:

_____________________________________________________________________________

(наименование организации с указанием её почтовых и банковских реквизитов)

_____________________________________________________________________________

(лицензия заказчика на осуществление строительной деятельности)

Представителем во взаимоотношениях с органом, выдавшим разрешение на строительство, 

определен: ________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., номер телефона)

Основные показатели объекта:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

К настоящему заявлению прилагаются:

_____________________________________________________________________________

(технические условия на подключение к инженерным сетям, данные о строительстве

_____________________________________________________________________________

природоохранных объектов, согласование проектов, разрешение на снос зданий,

строений и сооружений в границах зон охраны памятников истории и культуры)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, об отклонении от проектной документации, окончании срока действия лицензии и изменении иных условий, на основании которых производилась выдача разрешения на строительство, сообщать в орган, выдавший разрешение на строительство.

Подпись _________________________________________(_________________________)




(подпись заявителя, дата, печать)


(расшифровка подписи)
Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального 
строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
Последовательность действий при подаче заявки на получение муниципальной услуги 

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта

Приложение 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства, 
а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные 
и другие характеристики надежности и безопасности объекта
Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
наименование административной процедуры

	№ п/п
	Административные процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	прием  и регистрация документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги


	30 мин.
	Ведущий специалист Корепанова З.А.

	2
	Рассмотрение заявления
	8 дней
	Ведущий специалист Корепанова З.А.

	3
	Выдача разрешения на строительство, либо отказ в выдаче разрешения на строительство
	2 дня
	Глава Администрации Артеев Н.Н.


Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства, 
а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные 
и другие характеристики надежности и безопасности объекта
Последовательность действий при подаче заявки на получение муниципальной услуги 

Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства, а также его капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
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