

Приложение 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах культурного наследия    местного  значения, находящихся на территории сельского поселения Саранпауль и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
Блок – схема предоставления муниципальной услуги
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Начало предоставления муниципальной услуги:


поступление запроса








При личном обращении заявителя специалист Управления, уполномоченный принимать документы устанавливает предмет запроса и определяет его подведомственность





Предмет-услуга, предоставляемая Управлением





Специалист Управления, уполномоченный принимать документы, сообщает заявителю  в какой орган государственной власти или орган местного самоуправления следует обратиться





Специалист Управления, уполномоченный принимать документы, регистрирует представленный запрос, по желанию заявителя на втором экземпляре проставляет отметку о приеме документа





Специалист Управления, уполномоченный принимать документы, передает запрос в порядке делопроизводства начальнику Управления





Окончание предоставления муниципальной услуги





Начальник Управления передает запрос в порядке делопроизводства непосредственному исполнителю, уполномоченному предоставлять  информацию





Непосредственный исполнитель, уполномоченный предоставлять информацию,  изучает запрос на предмет правильного его оформления с целью принятия дальнейшего решения





Запрос  не оформлен в соответствии с административным регламентом





 Запрос оформлен в соответствии с 


требованиями административного регламента  





Специалист Управления, уполномоченный предоставлять информацию, оформляет  информационный документ  и передает  на подпись начальнику Управления





Мотивированный отказ вручается заявителю под роспись





Специалист управления, уполномоченный предоставлять  информацию, осуществляет  поиск и обработку запрашиваемой информации





Начальник Управления подписывает информационный  документ  и передает специалисту Управления, уполномоченному выдавать документы





Специалист Управления, уполномоченный выдавать документы,  выдает информационный документ заявителю и регистрирует факт выдачи в журнале исходящей документации








